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Sotiuiiig, | 1.02.2014 r.

GMINA SOMONINQ, UL. CEYNOWY 21, 83-314 SOMONINO

ZAPRASZA
do zlozenia oferty w ramach projektu
pn. , Inierner bez barier Szansy rozwoju mieszkancow Gminy Somoning

przeprowadzenie szkoleniy Zukresie obslugi komputera i zasad korzysicnia = fuiicri i, dla 10 usob

I. Opis przedmiotu ZamoOwienia:
Przedmiotem zamowicniy Jest przeprowadzenie szkolenia w zakresic obslugi komputera i zasad
korzystania z Internciy w ramach  projekiu. . Jnternetr hos barier szanyy FOShw o nieszkancow
Gminy Somonine” wspoltinansowanego ze srodkow  Unii Europejskiej w rumach Programu
Operacyjnego [nnowacyjna Gospodarka, 8 ¢ Priorytetowa: Spoleczeiisi inlormacyjne —
zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialunie wy kluc,/cniy cyltowemu
— elnclusion.
2. Przedmiot zaméwienia - obejmuje:
Przedmiotu zamoéwieniy obejmuje przeprowadzenie szkolenia w zakresic obslugi komputera
i zasad korzystanie z Internety dla 10 osob ilos¢ 18 godzin zaje¢ szkoleniowych, Program
szkolenia powinien obejmowa¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:
1) Instalacja, konfiguracja i aktualizacja systemu operacyjnego:
a) Podstawowe zasady BHP w pracy przy komputerze.,
b) Instalacja i Lonfiguracja systemu operacyjnego MS Windows 7.
¢) Aktualizacja automatyczne i kopie bezpieczenstwa.
d) Instalacja i obsluga programu antywirusowego
2) Wyszukiwanie i instalacje niezbednych aplikacji i ich instalacju:
a) Sciqganie z Internetu niezbednych aplikacji i ich instalacja:
e K-Lite Codek
® Adobe Reader PDF
e Flasch Player
e [rvan View
® Photo Story
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* Gimp

b) [nstalacja i kontiguracja wybranych przeglydarek internetow y ey
® Opera
¢ Firefox

¢) Podigczanie instalacja urzgdzen zewngtrznych: drukark
3) Obstuga aplikacji biurowej MS Offjce WORD:

a) Uklad stron, 1 zasady wprowadzenia tekstu.

b) Formatowanije tekstow i akapitow,

¢) Wstawianie obickow do tekstu (Obrazy i obiekty Clipart i WordArt).

d) Redagowanie pism: (podunie. zaproszenie).
4) Wyszukiwanie Pretwarzanie intormacji z Internery:

a) Obstuga wyszukiwarki internetowe;j i konstruowanie zapylan,

doaparat cy o

b) Kopiowanie teksty gratiki 2 Internetu do dokumentow tekstowych,
¢) Encyklopedie i stowniki internetowe.
5) Obstuga prostych aplikacji 2ralicznych:
a) Instalacja, konfiguracju i obsluga przeglydarki zdjec.,
b) Przygotowanie pokazow zdje¢.
6) Praca w chmurze j komunikacja w Internecie:
a) Poczta elektroniczng.
b) Skay Drive, skype.
¢) Aplikacja Online.

3. Inne warunki zamowienia;

1) Szkolenie ma obejmowaé lgcznie 18 godziny zaje¢. w | grupic ( w  grupic 10 0s0b).
Zamawiajgcy nadmicnja. iz W grupuch bedy uczestniczy¢ dzieci w Preedziale wickowym od 6
do 13 lat. Szezegolowy podzial uczestnikow na grupy zostanie dokonany prse, Zamawiujgeego
W uzgodnieniu z Wykonaweg.

2) Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 min i obejmuje godzine dydaktyczng liczyey 45 minut
oraz przerwe liczaca srednio 15 minyt.

3) Zamawiajgcy Zapewnia  sule szkoleniowy na terenje Gminy Soinoniig. Wyposazong
W odpowiednio pPrzygotowany sprzet komputerowy., sprzet dydakuycziy. # odpowiednim
zapleczem, zgodnie Wymaganiami polskiego prawa, {j. spetniajgcymi odpowiednie warunki
sanitarne, jako$ciowe | bhp. Zamawiajgcy zupewnia catering (przekgski. obiad. napoje).

4) Zamawiajgcy przedstawia ponizej harmonogram szkolenia:

| Grupa I T

(10 uezestnikow + 1 prowady

29 marca 2014 r.

—_—

Lp.

Godziny szkolenia: | 97 - 1277 (w tym przerwa llil‘vl)i;ld) |
Godzina podaniz przekysek: 1K8‘r‘ - — |
: i obiadh: 1200

Godzina podania obiadu: . S
30 marca 2014 r. o __\_1

Godz.iny szkolepia: (W tym ;Zrzcrwu na obiad) S

Godzina podania przekgsek: 8 P = |

Godzina podania obiadu: ) | ) 12
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Godziny szkolenia:
Godzina podanija przekgsek:
Godzina podania objudy.

5

8

—— —_—
0 k\\“icciL'l'l 2014 r.
9l _ 1530

Godziny szkolenia:
Godzina podania przekgsek: :
Godzina podania obiadu: 12% N
12 kwiecien 2014, '
Godziny szkclenia: | g 3

5 27 (w Lym przerwu i vbiad,
Godzina podenia przekysek 8

Zamawiajacy Zastrzega sobiec mozlivwosé Zmiany termindw spotkan. Ewentu:aln.
spotkan zostang ustalone z Wykonawcy.

7) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy prowadzenia rzetelne) | Kompetenei dokumentacji

z przebiegu szkolenia, w tym:
a) dziennika zajec, zawierajyeego listy obecnose;. wymiar godzin i temut, 24
b) rejestru wydanych zaswiadeze i,
¢) harmonogram szkolen/szkolenia,
d) dokumentacji zdjeciowe;,
€) pokwitowanie odbiory materialow promocyjnych przez uczestnikow szkoleni
) pokwitowanie odbiory materialow szkoleniowych przez uczestnikow szkolenja.
8) Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dokumentacje szkolenia,

9) Zamawiajacy Zapewni uczestnikom zaje¢ materialy pismiennicze (notes | dugopis).

10) Wykonawca zobowigzany jest Wyposazyc uczestnikow zaje¢ w harmonogran Zujg¢ na pierwszych
zajeciach oraz materialy szkoleniowe i pomoce naukowe niezbedne do zrealizowaniz udpowiedniego

programu szkolenia w wersji papierowe] | elektronicznej (plyta CD). kiore pu- zaKonezonym

szkoleniu przekaze osobon; szkolonym na  wlasnosé. Kazdy 2z uczestnikow sskolenia

wlasnorecznym podpisem potwicrdzi¢ otrzymanie w/w materialow.

1T) Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia zaswiadezen dla uczestnikow szkoleiiia o ukonezeniu

szkolenia, zawierajgcego informacje o glownym temacie zajeé, datach odby wania zajeé¢ wraz

z wykazem poszczegolnych zagadnien 1 podaniem ilose] godzin do kazdego 7 nici

12) Wykonawca zobowigzany jest do umicszezania na materialach szkoleniowy cii. saswiadezeniach,

prezentacjach itp., w miejscu realizacji projektu, salach szkoleniowych logo Progriii Uperacyjnego
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Godzina podania obiady: 12" N

13 kwiccien 2014 r- - ]
Godziny szkolenia: ) F 9 127 LY przerwa i o iy
Godzina podania preekysek: - | R g
Godzina podania objady- e N i 2P

T T T .
97— 12" (w lym przerway i obiad)

| 00 v T

—4

0owWe terminy
_Howe terminy

musi
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Innowacyjna Gospodarka oruy Unii Luropejskiej wraz 4 odwolanien slowny i Jo | uropejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego.
13)Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do niczupowiedzianej kontroli prowadzonej prses Wykonawce
dokumentacji szkoleniowej oruy sposobu realizacji zajec.
14) Wykonawca zagwaranluje, ze
1 umiejetnosci do realizac li szkolen.

15) Wykonawca przedstawi niezwlocznic po podpisaniu umowy szezegdlowy harmonogran szkolen,

Il. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

posiadu  odpowiednie kwalitikacje.

duswiadezenie wiedze
b atlle wiedze

a) Cena — 100%: w Kryterium . Ceny” najwyzszy licsby PUBKLOW - [UU ulizyimig olerty
zawierajgca najnizszy ceng brutto, a kuzda nastepna odpowiednio mnic;j Lodiiie ze wzorem:

Liczba punktow oferty = (cena ofcrty najnizej skalkulowanej x 100): ceny vlcity ocenianej,

Opis sposobu obliczenia ceny skladanej oferty:

W cene propozycji nalezy wliczy¢:

a) wartosé ustugi/dostawy okreslonej w opurciu o przedmiot zamowicnia.
b) obowigzujacy podatek od towuarow | uslug VAT,

¢) koszty transportu/dostawy przedmioty zamowienia do siedziby Zamaw lajgeego.

Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/dostawe jest obowiyzujyca przez okres

waznosci umowy/zlecenia wynikajgcy ze wskazanego terminu w pkt. L1.

Zamawiajgcy wybierze propozycje odpowiadajgca wszystkim  postawionym przez niego
kryteriom. Zamawiajacy za wykonang usluge dokona platnosci przelewen; w ciggu 30 dni od

daty dostarczenia faktury/rachunku do siedziby Zamawiajgcego.

III. Miejsce i termin zlozenia oferty:
a) Oferte, sporzadzong weadlug zalgczonego wzoru., nalezy z1lozy¢ w terminie do i 27 lutego 2014.,
do godz. 15.00 w formie pisemnej (za posrednictwem poczty, Kuriera lub dostirczony osobiscie),
w siedzibie Zamawiajacego, 1j. ul, Ceynowy 21, 83-314 Somonino. Liczy si¢ data wplywu do
siedziby Zamawiajgcego.
b) Na korespondencji nalezy  umiesceic nazwe i udres Zamawiajuceen  oras napis:
»Przeprowadzenie szkolenia ”,

Projekt wspétfinansowan Y ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego
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¢) W toku badania j oceny ofert Zamawiujycy moze zgdac od oferentow Wy jasinen dotyczgeych
tresci ztozonych ofert.

d) Oferty, ktore wplyng po w/w terniinje nie bedy rozpatrywane.,

e) Oferty nie spetniajgce Wymogow formalnych okreslonych w niniejszym zupytaniu nje bedg
rozpatrywane.

f) Zamawiajqcy zastrzega sobic prawo do nie dokonywania wybory zadnej 7z ofert grag wyboru
najkorzystniejszej oferty w kazdej z czesci zapytania.

IV. Osoba uprawniona do kontaktow ws, Zapytania ofertowego:

Marcin Singer, inspekior ds. mformatycznych, of. 58 084 11 21, e-muil inf‘ormatyk(ii)somonhm.pl;

Alicja Malanowska, inspektor s, rozwoju guspodarczego | promocji gniin o O8-084-11-21:
e-mail: LOZWO)(@somonino.pl

V. Informacje dotyczgee zawarcia umowy:

Zaproszenie ma na celu rozpoznanie rynku 1 wylonienie najkorzy stiic) veu Wy konawey,

z ktérym zostanie podpisana umowa o wartose] ponizej 14 000 euro.

W zalgczeniu »Wzor oferty”:

GMINA SOMONINO
83-314 Somonino, ul. Ceynowy 21
NIP 589-10-31-191
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(pieczgtka wykonawey, nazig. adres) PSS e i

Gmina Somoning
ul. Ceynowy 21
83-314 Somoning

OFERTA
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenig olerty nu przeprowadzenje szholeniu

w zakresie obslugi komputera i zasad Korzystania z Internetu dly 10 usob
pn. ,, Internet bez barier SZUNSY rozwoju mieszkancow Gminy Somaoiin.

Dane dotyczgce Wykonawey:

Zobowiazanie Wykonawey:

W odpowiedzi na zapylanie olerlowe ny preeprowadzenie szkolenia w suhresic dugl koniputera

i zasad korzystania z Internetu dla 10 osgb oferujemy wykonanie uslugi na warunkuch vkreslonych przez

Zamawiajgcego za faczne cene brutto w zlotych wysokoscei:

Szczegoly oferty przedstewiajy si¢ nastypujyco:

Lp. Przedmiot zamowienia

X.. .
. Opis kwalifikac;ji, wiedzy,

Opis Olerenta

umiejetnosei i doswiadezenia
(zalgczyé dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje.
wiedze, umiejetnosei i

doswiadczenie.)

e T ey e

2% Cena calkowita brutto za przeprowadzenic szkoiciig dla Grupy
Cena S i e I PLN
szkolenia dla Grupy SIOWRIE? s iien et censr oo

b ol L - | _— OO -
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L. Oswiadczam, ze Zdproponowana cena zawiers wszysikie kosziy 2Wigzane 7 wykonaniem

zamowienia, zzodnie wymogami zapytania ofertowego I jej ceny oslateczig.

2. Oswiadczam, ze: Zdpoznalem si¢ treseiy zapytania. pie Whosiny do iicpy zustrzezen,
uzyskalismy konieczne mlormacje potrzebne do Przygotowaniu olerty .
3. Oswiadczam, ze oferowane ustugi odpowiadajy wymaganiom vkieslonym  przez

Zamawiajgcego.
4. Oswiadczam, ze uwazum sie zq ZWigzuny niniejszy olerta na ey 30U dii ol dnia uplywu

terminu skiadania olert.

W

Oswiadczam, ze:
® posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosei (4o ., yiosel. jezeli

przepisy prawa nuklada; gy vbowiyzsek pousiadaniy Lakich upruanien
® posiadam wiedze i dos$winaczenic vraz - dysponuje  odpow i potencjalem
technicznym oraz zasobam| zdolnymi do wykonania Zamowiceniu;
* znajduje sie w syluacji ckonomicznej i lihansowe]  zapew i, W wykonanie
niniejszego Zamowieniu
6. Wyrazam zgode na przetwarzanje dunych osobowych dly potrzeb ninicjszego pustepowania,
zgodnie z ustawa z dnig 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (1), (. 2002 r.,

nr 101, poz. 926 7 pozi. zim.).

(podpis i picczytka Osoby uprawnionej do Fepresciiuwaig olerenta)

Projekt wspoffinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regivnaiicyo
W ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospoda ka

»Dotacje na innowacie” .Inwestiiem w Wacsn nrmmaio -



